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Творд 1.12
1 Назначение программы
Программа Творд (программа) предназначена для оформления текстовых документов, разрабатываемых по ЕСКД с помощью программы Microsoft Word. и СПДС.
Программа обеспечивает:

· вставку нового документа;
· удобное заполнение основной надписи;
· выбор фамилий и наименований из выпадающих списков;
· заполнение граф основной надписи значениями по умолчанию;

· вставку в основную надпись логотипа компании;

· легкую настройку любых параметров шрифта и рамок;
· легкую настройку размеров рамок для текущего принтера;

· легкие вставку/удаление граф заказчика;

· легкие вставку/удаление граф учета;

· легкие вставку/удаление обозначения документа, повернутого на 180 градусов;

· коллективную работу по сети.

В приложении А приведена история версий.
2 Условия выполнения программы

Программа разрабатывалась и тестировалась в MS Word 2003/2007. Операционная система — Windows XP. Для работы программы должен быть разрешен запуск макросов в MS Word. Программа MS Word 2007 должна выполняться в режиме ограниченной функциональности.
3 Выполнение программы

3.1 Подготовка к работе
Для пользования программой распакуйте файл Tword###.zip в любой каталог.
Отредактируйте шаблоны и сохраните их в папке с программой под новыми, как указано в тексте шаблонов, именами.
Сделайте двойной клик по шаблону. На экране отобразится новый документ с основной надписью и панель управления Tword. При последующем открытии файла, созданного на основе шаблона, панель управления будет отображаться автоматически.

В дальнейшем, создавать новый документ удобно командой Документ > Новый… на панели управления Tword.
3.2 Работа программы
Для редактирования основной надписи выберите на панели управления команду Документ > Осн. надпись... На экране отобразится диалоговое окно Творд.
При редактировании основной надписи двойной щелчок левой клавишей мыши

· по графам «Дата» вставляет системную дату (текущую дату на компьютере);

· по графам «Наименование» и «Организация-разработчик» позволяет выбрать соответсвующую запись из выпадающих списков.
Добавление записей в выпадающие списки происходит автоматически.
Окончив редактирование, нажмите на кнопку Ввод. Данные диалогового окна будут перенесены в основную надпись документа, как показано на рисунке 1.

Для создания документа с титульным листом используйте шаблон, созданный на базе Tword_ESKD_A4_Tit.dot. Нажмите на кнопку Титульный лист в окне Творд. На экране отобразится окно, как показано на рисунке 2. Отредактируйте содержание титульного листа и нажмите на кнопку ОК. Нажмите на кнопку Ввод. Содержание титульного листа будет перенесено в титульный лист документа.
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Рисунок 1
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Рисунок 2
4 Настройки

4.1 Загрузка по умолчанию
Программа автоматически вставляет фамилии, название организации-разработчика и текст некоторых других граф, задаваемые при настройке. Для каждого пользователя сохраняются свои настройки.

Для задания текста загружаемого по умолчанию необходимо в диалоговом окне Основная надпись выбрать команду меню Настройка > Текст по умолчанию, ввести в доступные поля текст и выбрать повторно команду меню Настройка > Текст по умолчанию.
4.2 Размеры и дополнительные графы
Если при печати неправильно отображается рамка с основной надписью (часть линий не видна), настройте шаблон следующим образом.

В папке с программой щелкните правой клавишей мыши над файлом шаблона. В отобразившемся контекстном меню выберите команду Open (Открыть). Шаблон откроется и станет доступен для редактирования. Вызовите диалоговое окно Творд и выберите команду меню Настройка > Рамка... На экране отобразится диалоговое окно Настройка параметров рамки как показано на рисунке 3. Установите необходимые отступы от краев листа до краев рамки. Для отображения в шаблоне дополнительных граф основной надписи, установите соответствующие им галки. Сохраните шаблон.
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Рисунок 3
4.3 Шрифты

Удобно настраивать параметры шрифтов, изменяя в шаблоне соответствующие стили.

5 Коллективное пользование

Для коллективного пользования разместите файлы программы на сервере или выделенном компьютере.
---
(с) 2004-2009 Брагин И. В.
http://verzak.forum24.ru
Приложение А
История версий

1.12
Добавлено: Вставка в основную надпись обозначения документа, повернутого на 180 градусов.

1.11
Добавлено: Вставка в основную надпись логотипа компании.

1.10
Добавлено: В шаблон Tword_ESKD_A4.dot добавлена запись «Утвержден …-ЛУ».
Добавлено: Выбор записи «Все» или «Зам.» для таблицы изменений в основной надписи.
Исправлено: В основной надписи документа не записывалась литера в заданное в настройках место.
Исправлено: Подкорректированы шаблоны.
1.09
Добавлено: Шаблон с титульным листом.
Добавлено: Автоматическая вставка текущих дат при нажатии на кнопку Ввод.

Добавлено: Проверка обозначений на зарегистрированность.
Исправлено: Подкорректированы шаблоны.
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