Правила пользования шаблоном Tword_ESKD_A4_LU2.dot
Шаблон предназначен для создания в пределах организации единообразных листов утверждения на один документ по ГОСТ 2.105-95 и должен заполняться с учетом требований этого стандарта.

Максимальное количество листов в листе утверждения – два.
Для редактирования шаблона выделите правой клавишей мыши файл Tword_ESKD_A4_LU2.dot. В отобразившемся контекстном меню выберите пункт Открыть. Редактируется шаблон (и заполняется документ на его основе) в режиме редактирования колонтитулов (меню Вид > Колонтитулы).

После настроек сохраните шаблон.

Создать новый документ на основе шаблона можно, например, сделав двойной клик по файлу шаблона левой клавишей мыши.
Шрифт

Шаблон настроен на шрифт ISOCPEUR (из набора шрифтов Autodesk AutoCAD) как наиболее близко подходящий к шрифтам по ЕСКД. Если у Вас отсутствует этот шрифт, поищите его в Интернете и установите на своем компьютере. Или используйте свой шрифт, который наиболее подходит для решения Ваших задач. Во втором случае, вероятно, придется «поиграть» с настройками для получения удовлетворительных результатов.
Размеры рамки

На некоторых компьютерах часть рамки может не отображаться при печати. Для настройки размеров рамки выберите меню Вид > Колонтитулы выделите рамку и щелкните правой клавишей мыши. В отобразившемся контекстном меню выберите пункт Формат объекта… В отобразившемся окне Формат объекта перейдите на закладку Размер, подкорректируйте доступные размеры. Добейтесь максимально правильного отображения рамки при печати.

Проделайте эту операцию для каждой из двух рамок.

Заполнение

Шаблон заполняется в режиме редактирования колонтитулов

В шаблоне заполнены все поля. Ненужные записи можно удалить. Однако для сохранения формата текстового поля не удаляйте запись полностью. Оставьте один пробел. Еще способ удалить ненужные записи — сделать цвет текста белым.

Если необходимо делать изменения в графах учета, войдите в режим редактирования колонтитулов и сделайте необходимые настройки.

Для отображения второго листа нажимайте на клавишу Enter пока не появится второй лист.
Сокращения в названиях стилей

ЛУ — Лист утверждения, ГУ — Графы учета, ТИ — Таблица изменений
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